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全国2011年10月高等教育自学考试

应用文写作试题

课程代码：02126
一、单项选择题(本大题共22小题，每小题1分，共22分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。

1．应用文是直接用于处理公私事物的实用性文章。其行文的目的是(      )

A．说服阅读者
B.表现写作者文学功底

C.与阅读者互通信息
D.解决实际问题

2．即使同一材料，由于作者的需要、着眼点、思想感情不同，会提炼出不同的主旨，其说明立意(      )

A．具有主观性
B.具有不确定性

C.无法通过文章来表述
D.可脱离材料进行议论

3．对于材料的选择，应该(      )

A．越多越好、详细全面
B.以少胜多、以一当十

C.只选择新近发生的事实
D.尽力生动形象

4．在陈述事件的来龙去脉的应用文中，其语言要求(      )

A．具有鲜明的感情色彩
B.力求真实、准确

C.只能进行概述
D.应采用第三人称

5．市场调查的方法中，实验法又被称为试产试点法、样品征询法，其特点是(      )

A．涉及范围广
B.不易深入了解问题

C.用较低成本获得市场反映
D.缺乏系统性

6．经济项目可行性研究报告(      )

A．必须充分论证使该项目可行

B.必须论证该项目不可行

C.只能分析得失、利弊，可行性由决策者选择

D.应根据具体研究结果确定写作者观点

7．意向书写作时要求(      )

A．尽量使用肯定语句

B.要尽量多承诺对方要求，以保证尽可能的为合同签订奠定基础

C.对需要其他部门才能解决的问题不要写入

D.用词尽量模糊不清

8．感谢信在写作时要求(      )

A．感情真挚
B.多设想一些被感谢者的优秀事迹

C.论述有理有据、全面周详
D.语言华丽，尽量展示写作者文学功底

9．对生活中遭遇巨大灾难，损失惨重的集体或个人表示关切时，应写作(      )

A．感谢信
B.演讲稿

C.简讯
D.慰问信

10．演讲稿在写作时，应该(      )

A．张弛起伏，具有节奏感
B.内容要不断频繁更换，以带给听众新意

C.平铺直叙
D.不应使用过渡句

11．申请书与一般书信有相同点又有区别(      )

A．都是表情达意的工具

B.在写作时内容广泛、公私事均可谈论

C.都可在一书中写入一事或多事，内容随意

D.申请书写作时应比一般书信论述充分、严密周详

12．计划在制定时，应该(      )

A．为了不断发展，制定不可行的计划作为理想目标

B.应对未来发展趋势有一个科学的分析和预测

C.论述得当，有理有据

D.尽量使用模糊语言，以保证计划伸缩性

13．会议记录的主体在写作时(      )

A．只记录领导的发言
B.可先记录片断，会后进行加工、整理

C.可采用摘要记录法
D.可适当扩充一些想象内容以强化会议精神

14．请示使用范围广泛，其(      )

A．在各机关中，不论事件大小均应向上级书写请示

B.具有强制回复的性质

C.请示事项应力求模糊，给上级留一定的答复空间

D.在写作时应据理力争、论证充分，要求上级批准

15．规定的正文包括开头、主体和结尾，其(      )

A．表述应感情真挚
B.语气要谦恭

C.内容只能包括人们不应该做的事项
D.结尾部分常用一条说明施行时间

16．守则在写作时应考虑(      )

A．提出很高的要求防止每人都能做到
B.有针对性地拟定具体条文

C.内容全面，越多越好
D.文字描述尽量详细周全

17．自诉人使用刑事自诉状提起诉讼时，应注意(      )

A．自诉人必须是犯罪行为的受害人或其法定代理人

B.案件必须是不告诉有关部门也必须处理的案件

C.案件必须是被害人有证据证明的严重刑事案件

D.它是自诉人代表人民检查院向人民法院提起的诉状

18．消息在写作时，应该(      )

A．允许一定范围的合理想象

B.尽力将个别现象进行处理以普遍现象进行描述

C.必须有现实针对性和指导性

D.必须符合潮流，见风使舵

19．人物通讯在写作时应(      )

A．以人物的思想、言行、事迹和命运为报道内容

B.只选择社会名人进行报道

C.不可以在一篇人物通讯里报道多人

D.在取材上必须“全人全貌”，客观而全面地反映被报道人

20．广播稿在写作时要求(      )

A．必须用“艺术形象”说话，以提高其影响力

B.尽力使用方言以利于大众所接受

C.表达清晰，重点突出

D.语句尽量采用长句以提高表达准确性

21．解说词是对具体事物、人物、事件进行解释说明的一种文体，其(      )

A．是指配合图画或实物的文字说明
B.是指配合图画或实物的口头说明

C.要求叙述清晰、全面周详、论据充分
D.能揭示隐藏在实物背后的内容

22．事件解说词通过典型事件发生、发展，以及结局的描述来达到目的，应注意(      )

A．不能揭露社会弊端

B.不能揭露社会矛盾

C.应为创造英勇业绩的新人群唱赞歌

D.力求深度刻画艺术形象，可以有适当艺术想象描述

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。

23．应用文写作的目的，一般表现为(          )

A．阐明写作者主张
B.刻画艺术形象，给人以启迪

C.下达指示，传达政策
D.总结经验

E.展示写作者世界观和文学素养

24．写作应用文时要求语言(          )

A．精确
B.谦恭

C.正确
D.简练

E.平易

25．市场活动分析报告是对企业生产经营过程及经营成果进行分析研究和评估的报告，

其依据包括有(          )

A．计划指标
B.会计核算

C.统计资料
D.工作人员素质

E.业务核算

26．总结的种类很多，以下包括有(          )

A．生产总结
B.市场调查报告

C.综合性总结
D.班组总结

E.会议记录

27．通知可以用来(          )

A．批转下级机关的公文
B.发布规章制度

C.任免和聘用干部
D.传达要求下级机关办理的事项

E.对集体或个人的支持、帮助表示感谢

三、简答题(本大题共6小题，每小题3分，共18分)

28．在对应用文进行叙述性写作时，应主要注意哪三个方面的问题?

29．市场调查报告主要包括哪些类型?

30．请柬在写作时，主要有哪三方面的要求?

31．计划在写作时，其前言部分常用的表达方式主要有哪三种?

32．根据答辩状性质不同，可将答辩状分为哪三种?

33．通讯在写作时，其开头主要包括哪三种?

四、综合写作题(本大题共2小题，共50分)

34．假设你作为组织者准备组织多人举行一次为期1个月的专业知识培训和去电力系统相关部门参观、实践。为保证人员和现场运行环境安全以及培训等方面的顺利进行，请为此次参与人员拟写一份守则。内容可适当扩充，要求字数200字以上。(15分)

35．假设你是XX电气公司市场部工作人员，请为××电气产品拟写一篇市场预测报告，主要包括有关消费者需求情况、产品情况和营销情况等方面，以供XX电气公司参考。内容可适当扩充，要求字数600字以上。(35分)
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